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1.- Abrir Microsoft Access y seleccionar Base de datos del escritorio en Blanco.

Access Buscar plantillas en linea P

Busquedas sugeridas: Basededatos Negocio Registros  Sector  Listas

Personal  Contactos

Recientes

Antiguo
& PREQUIM V6.accdb

Documents

& Databasell.accdb

Documents

& Databasel.accdb
Documents

H Abrir otros Archivos Base de datos del escritorio en blanco Personalizar aplicacion web

Ahora mismo no hay ninguna plantilla destacada.

Puede usar el cuadro de blsqueda para buscar una plantilla especifica.

2.- Posteriormente, dar clic en Crear.

Base de datos del escritorio en blanco

sDeberia crear una aplicacién de Access o una base de datos de escritorio de Access? i

Nombre de archivo

|Database1.accdb | I:'

d:\Users\sicf781Tn\Documentsh,
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3.- Una vez que se crea la base de datos, elegir dentro del menu de datos externos la
opcidn de Archivo de texto.

H He Database] : Base de datos- d:\Users\sicf781 n\Documents\Databg

Archivo Inicio Crear Datos externos Hera ... __ ____ Campaos Tabla §

) e sl 5 aon & o

: ) — ) - - . FMCombinarconWord
Importaciones Administrador de | Excel Access Base de - Exportaciones Excel Archivo Archive PDF  Enviar por correo i
guardadas tablas vinculadas datos ODBC © # Mas~ guardadas detexto XML oXPS  electrénico  '» Mas~
Impaortar y vincular Exportar

: @ Tabla1 |

Todos los objet... ® «||= -
Id - |Haga clic para agregar -
Buscar.. yol
* (Nuevo)

Tablas *
B Tablat

4.- Se debe seleccionar el origen de los datos, es decir, buscar la ruta en donde se
encuentra el archivo que se requiere importar. Debera elegir la opcion Importar el
origen de datos en una nueva tabla de la base datos actual (esto en caso de no tener
una tabla creada), damos clic en aceptar.

=] : Herramientas de tabin
Archivo Inicia Crear Datos extemos Herramientas de base de datos Campos Toblo Oué dese 7
muy) +*u ﬁ‘l F F TR Archive de texto ™ mil E E. CF. l[l]l " My Access
{ = 0D N oy 1
» » =l ) P [0 Arehive XML b b | ) v Ly Combinar con Word
Impontaciones Adiministiador de Excel Access  Base de - Exportaciones Excel Archivo Archive PDF  Enviar por correo ™ e
guardadas  Lublus vineulada datox ODBC ¢ Mas ~ guardadas detexta XML o XPS wlectranico i Més -
Obtener datos externos Archivo de texto ? >
Todos | "
P Seleccione el origen y el desting de los datos. ( / {
| - L el - "
Tablas
&8 Toviad Especifique el origen de la definlcidn de los objetos,

Nombre de archivol | paUsersstet 78 TmBDownload\marzo2021_t_520\t_520.txt

Eapecifique como y donde deses almacenar lox datos en la base de datos actual,

(@) [mportar el origen de datos el una nueva tabla de la base de datos actual,
56 0a tabla especiticacdn no oxiste, Accass [ creara, 51 1a tabla especificadn ya existe, Access puadle sobrescribir ol cantenide
con lox datos Importados, Los cambios realizados en los datos de origen no se retlajardn en la bace de datos.

() Anexar una copla de los registros a Ia tabla: | 1100
Sila tabla especiticacin ya existe, Access agregara los registras a la tabla, 51 1a tabla na existe, Access la creara, Los camblos
realizacor en lox datos de artgen no se reflujardn an la base de datos,

() Vincular al origen de datos una tabla

Access Creard una tabla que mantendrd un vinculo a 1os datos de origen. No puede cambiarl o eliminar datos vinculados a
un archiva de texto, Pero puede agregar nuevos registros,

Aceptar Cancelar
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5.- Se abrira el asistente para la importacion del archivo de texto, se debe seleccionar
la opcion “Delimitado — Caracteres tales como coma o tabulacion separan de cada
campo”, y dar clic en siguiente.

Archivo Inicio Datos externos Herramientas de base de datos Campos Tablo

MM oo | ey I T’JAIL"“VU de texto MM T T, T, )~ mAums
» | d“—,t ﬂ rrlT} |‘-‘ﬂ Archive XML 2 LE}' U‘ | Eﬂ b A ‘ | Ll combinar con Word

Importaciones Adiministiadorn de Excel Access  Base de - Exportaciones Excel Archiva Archivo PDF  Enviar por correo ™ M
inculudi datas ODBC ¢ Mas - guardadas detexto XML _oXPS  electrénico ' Mas~

guardaday _ tablus vioculades  detos ODBC e MAsT  guardadas  detes
:] Asistents para importacion de texto b
Todos |
| Buscar. Lox datos parecen tener ol formato ‘Ancho f1)o'. 5l na ex asi, slija ol formato que major describa los datos,
Tablas
8 Tobiad

(§)|mumnmo - Caracteres tales como coma o tabulacion separan cada campo

() Ancha'fijo - Los estdn alineados en can espacios entre cada campo

% de ejemplo del archive: D; WSERE\SICE 70 IN\DOWNLOADRS \MARZO 2021 T _520\T_520,TXT,
3438 )b~ (\XTS (521 |USA|2021~03~12 ~
LES3 | ~\XUW| 640 |USA|2021-03~18
1487 |ea_)XUY|240|MEX|2021-03-16
1772 1B [Y\Z23 2490 |IMEX|2021-02-08
PR15]1A7 ) ZTW 240 IUSAI2021-03-08
Pe18)d 1 2TW|240|USA|2021-03-0%
|7 [poa3 ) _\XVSUM| 520 |1 MEX|2021-03-18
8 [BA131a)ZXUWQ | 240 1 MEX | 20210310
& 3624 | ge ) "X]) 1520 |MEX|2021-03-08
10]L783)d" ) ]YYW) 300 |MEX|2021-03-056
A}_‘léﬁi|0_)WVU|61CllDEU|2C-21~03—f.-3
1213435|b” (ZWVS | 670 |MEX|2021-03~-10
13D701 1A )27 )W| 640 IMEX|2021-03-04
14701 Jger” ] 1640 |USA|2021-023-01 v
<

Avanzado,. Cancelar 1 | Einalizar

6.- Seleccionar el delimitador apropiado, para este caso se debe elegir la opcion Otros
y colocar “|" (pipe), después dar clic en siguiente.

Inicio Cronr Harramiantas de base de datos

— . y 1TV Arehive de texto T ! T 1P M- 07y Accen
1 9 L ax | |
> n {0 (1 Archive XML, - wn" sl gl Loid L Combinar con Word

Irnpartacionss Adeministiailug de e Race do Fxportacianes Excal Archive Archive PDF  Envinr por correa

guardadas bl vineiledes . daxesoDBC 7 M - guardadas detexto XML __oXP5___ electranica i M#s -
[“H] Asistente para Importacian de texto =
| Todos |
Burcar.. (Que nepara los por? Selecclone ol delimitador apropiado y compruebe como s ve afectado ol texto «n in
Tablas VIsta previa que aparece abajo,
0 Tabial Elyn el dalimitador que separa los campos:

() Iabulacion () Punto y coma ) Comm ) Egpacio @ atros: | |

|| Brimera fila contlane nombres de campas Lualificador de

3430 pr\XT4 Fain Rozs ~
Lans 1 \Xuw IMA pOoga

1487 jea )XUY MEX [2021-03-16

1772 b TY\2a MK RO21-02~00

2446 |1 T2TW JSA ROZ1-08~-0W

3a1m j4°)-zTW 18R

Boey [ \xvEUM X

a413 [a) ZXUWG U

3629 o) X)) MEX [Fo21

1783 k" ))YYw pEX o2l

Lapa = )¥vvy pru rozi-0a-03

2436 e rzwva MEX BoR1-08=-10

3701 )z W MEX [2O21-03-04

3701 face~ ) psa [ro21-03-01 -
< »

| Axanaado Cancelnr <~ Atids II Slauignte » l Einatizar
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7.- Se puede especificar la informacion sobre cada campo que se esta importando, es
decir, colocar el nombrey el tipo de dato como se muestra en el archivo “Descripcion
de campos”. Posteriormente, dar clic en siguiente.

= ; Herramientas de tabio ase] 1 Base de dotos- ? Jocuments\Datal

Archivo Inicio Cronr Daton externos Harramisntas de base de datos Campos Tabln Cue dennn hacer
"l—\ 'a5R| l-:-l 117 Archive de texto nan) ’—aﬂ ™ | T E‘ o llgil | Ty Access
an ! v
* m T nf > o l"‘ﬂ Arehive XML - b o "l Li ol ‘;ﬂ Cambinar con Word
Importaciones Administiador de Excel Access  Base de - Exportaciones Excel Archivo Archive PDF  Enviar por correo e
gunrdadas  ablas vineuleds datoy QRRG © ik Més - guardadas detexto XML oXPS  slectrénico ' Mis -
[H] Asistente para Importacién de texto >

Todos | :
|| Buscar., Puede especificar 1a Informacion sobre cada compo que estd Importando, Selecclone 105 campos en el drea que aparece a

Tahian Opclones de campo

20 rabi Nombre de campol |Patente Adunanal Tipg de dato; | (RTRNRTET
Irsesainmel [N« [ No iImpartar e} campo (Saltar)

PacerIindice [ClavCa
™ [\XTS [521 PS5,
T \XUW [640 [FISA
sa_JXUY 240 MEX
~(Y\Z28 40 MEX
1] “2TW [240 PSA

1°2TW [240 [PJSA
AXVEUM [520 MEX
1ZXUNQ R40 MEX
et 1) B2 X
T11YYW P00 MEX
__]YWU 90 [orw
A[ZWVS 670 MEX
1Z7 )W 690 MEX

2021-03-12 ”
2021-03-18
2021-03-16
2021-03-09
2021-03-06
2021=03~0%
20210318
RO021«03~10
2021-03-08
021-03-08
RO21-03~02
2021-03-10
202 -04
2021-03-01 v

Ayanzadae.., | Cancelar | < Atray ‘ . Einalizar

=]

Archive Inicio Datos extermnos Herramientas de base de datos Campos Tabila

T - = gl LT Archivo de texto I mmn) A 8 i) — TR Accens
T d;l-;l. d-l-; [y I.‘li.’! A:flnwn XML - ‘r:&n E’T | CJ?" bed (=7 L1 combinar con Word

(mportaciones Adinistindor e el Access  Basede o Exportaciones Fxcel Archivo Archivo  POF - Envir por carreo
guardadax _ \akiles vineuladas datos ODBC ok Max - guardocng detexto XML o XPS electrénica oy Mas -
[ZH] Asistente para impartacion de texta B

Todos i |
| < Microsoft Access recomienda gque defina una clave principal para la nueva tabla, Una clave principal se

Buscar. usa para dentificar de forma unica cada regittro de la tabln y permite recupearar los datos mas
Tablas IO M UM ¥
1M K KKK RHK
. Tabinl HHN WK HNR Permitir & Access agregar la clave principal,

KK AR KRR
NI MNM MM r 1

(- |‘>l

(Panerlindsas [ClasCamgCamngs
3433 b~ (\XT5 [321 PSA [Fo21-03-12 ~
LES3 K S\XUW 640 PSA ROJL1-03-1%
1487 |ea_)XUY [240 MEX [2021-03-16
L7722 P (¥Y\23 R40 MEX RO21-03-080
541% J1° ] ~ZTW [240 PISA [021-03-00
3418 [4°]"2ZTW [240 PBSA [2021-03-00
3043 [ \XvauM B0 MEX Jo2i-03-18
3413 |2 ZXUWG [240 MEX R021-03-10
3e24 e 1°X) |s20 MEX Ro21-03-00
L7083 M) JYYW [D00 MEX RO21-03-~08
LED3 & ]YVVU [640 DEU QO21~03~03
3436 - (2Wvs [870 MEX Ro21-03-10
2701 M2 IW K40 MEX RO22 -04
3701 pgar™ ] |40 PEA RO21-03-01 -

<

Ayanzado... | Cancelar < Atras ‘ Einalizar
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9.- Se debe colocar el nombre de la tabla que se esta importando y dar clic en finalizar.

=]

Herramients

Archivo Inicio Cranr Datox externos Huerramientas de base de datos Campons Tabla \¥
Fr

J— i 5 7 Archivo de texto Im=s ! . ‘ T, (il (R Access
7 ‘ o 7 59 o Jo oW CmEh GHER & &

(5 Archivo XML

Ciud dunnn hacwr

Importaciones Admunstiador de Excel Access  Base de 1 1A = Exportaciones Excel Archive Archive  PDF - Enviar por correa 'r..g(h,,l(;mf)mm ERFLRADED
guardadas _tabilas vineuladas datos ODBC ¢ V108 guardadas de texto XML o XPS electibnico e $
[5H] Avistante para importacion de texto X
Todos | Esta es toda In Informacion que el asistente necesita para Importar los datos,
|| Buscar..,
Iablax
I rablat

Impartar a la tabla:

[:] Desearia gue o) asistente analizara la estructura de la tabla después de importar los datox.

Ayanzado., Cancelar <ptray |

— A e oS =2

Archivo Inicka Crea Datos sutemos Merramientas ce base de datos Campos Wid
(mma| g d"l d—\ (TH Archive de texta M G ™ = R U [TEY Accoss
= ‘ [ Gl ="
» i3 @y [ P PREN > L i S ity Cambingr con Werd
Importacianes Adoinien . o
guardaday  tubilus ving Obtener datos externow: Archiva de texto ?

| r Guardar l0s pasos de la Importacidn ( P )

lTodos los obje Ve JSE——

Buscar.. Finalizada la importacion del archivo Di\Userd\sief 781 n\Downloads\marzo2021_t_520\t_520.txt' a la tabla 'T_5%20', No se Importaron
tablas carrectamente todos los datos, Las descripciones da los arrares con tos numeras de fila asociados de los registros Incorrectos se
o encuentran en ia tabia 't 520 FrroresDelmporntacian de Micrasoft Access:

I Tablay

(Desed guardar es1os pasos de importacldnt Esto le p Arepeth 1

1o aperactdn sin utilizar el asistente,

(] Suardar pagos de importacion




11.- Se genera la tabla con los datos que se importaron, sobre el nombre de la tabla,
dar clic derecho y seleccionar la opciéon Abrir, para poder visualizar la informacion.

H Herr bla  Databasel : Base de datos- d:\Users\sicf781n\Documents\Datab,

Archiva Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Campos Tabla ;Qué desea ha

| = T [;]'-“,.Archivodetexto mma| r‘ @ g‘ g‘ [% L_mAccss

’_ o ’ @’ E @?ArchivoXML 2 ) -_ -@ -@ . L,L_‘l':ﬂCombinar con Word
Impaortaciones Aclml_nl:::traclorcl_e Excel Access Basede = e e Exportaciones Excel Archive Archive PDF Enwarpo'rc.orreo 7 M -
guardadas tablas vinculadas datos ODBC ¢ Mas guardadas detexto XML oXPS electrénico " Vias
Importar y vincular Exportar

Todos los objet... @ « || = 0!\ :
Buscar. ¥ Id ~ |Haga clic para agregar ~
Tablas
B 1520

E t_520_ErroresDelmy]

B Tablat

Importar 3

Exportar b
=] Cambiar nombre

DOcultar en este grupo

Eliminar
#% Corar
Ey Copiar

1 Dranicdadar ds takla

12.- Finalmente, se visualizan los datos en la tabla creada, con esto, ya se podran filtrar
los datos para obtener la informacién deseada.

k= Herramientas de fatiln  Datebase! s Base de datos- i\l 1ef781 m\Documents\ Datoby
Archivo Inicia Datos externos Herramiantas de base de detos Campos Tabln O Oud desus hacar
rrm \ ’ T L] Archive de texta rr ra ' E"I ™, W [TEY Accony
» dii;l‘ &;’ L 2 Archive XML b - LT | o] bial ‘ ! Ll combinar con Ward
Imponaciones Administiador de Excel Access Bu-cﬂde . A Exportaciones Excel Archivo Archive PDF  Enviar poi corres P O
guardadas  1abilae el datos ODBC ©# Mas guardadas detexto XML o XPS electranico a0 Mis
Importar vrvlnullu! e Expartar
| Todos los objet... @ « || Tablat {T0 1.570
% patante Ade « | Indice  + [Clave desec» | Campod « | Campas «
|| Buscar. ~ e
Tablas % eelen] 20 M
T |3516 geles) 20 MEX
s 3516 Relen) 20 MEX
O Tablel 3516 ge'len) 20 MEX
1510 ge'len) 20 MEX
3516 we'len) 20 MEX
3516 ReleA) 20 MEX
516 ge'lon) 20 MEX
ani6 ge'len) 20 MEX
1516 pelen) 20 MEX
| 3516 geiles] 20 MEX
|3516 Relen] 20 MEX
EL T ge')en) 20 MEX
as1o ge'len) 20 MEX
4516 we'les) 20 MEX
a516 geler) 20 MEX
13516 ge'len) 20 MEX
anie Rge ' len) 20 MEX
16 pe'len 20 MEX
3516 ne'len] 20 MEX




